ETAPAE

Unidad E1
E1 Recursos y actividades

Ejercicio 1 p. 96

Descripcion de trabajo: Comerciales para la venta de materiales de construccion con
gran capacidad de entrega y autoestima / Recepcionista con alto nivel de inglés con
funciones de toma de reservas, check-in y check-out de clientes / Secretaria de direccion
con idiomas

Condiciones ofrecidas: Jornada laboral completa, contrato indefinido, salario bruto
anual / Jornada laboral completa, salario competitivo / Contrato indefinido, jornada
completa

Requisitos necesarios: Experiencia demostrable en ventas y distribucion, movilidad
propia o carné de conducir / Nivel alto de conversacion de inglés, FP o Diplomatura de
Turismo, vehiculo propio / Alto nivel de inglés hablado y escrito, Disponer de coche,
ciclo formativo de Grado Superior

Ejercicio 4 p. 98

1. ... pediré un contrato a tiempo parcial. 2. ... me matricularé en el master. 3. ... podré
trabajar regularmente. 4. ... llévale el informe al director, lo necesita urgentemente. 5.
... escribe una carta de acompanamiento. 6. ... buscaré una forma de teletrabajo.

Unidad E2
E2 Recursos y actividades

Ejercicio 1 p. 102
a.l b3 c.14 d.11 e2 £7 g5 h.13 1.6 j.12 k.10 1.4 m.8 n.9

Ejercicio 2 p. 103
apellidos codigo postal descripcion postal mensajeria plazos reembolso tarjeta
transferencia entrega devolucidon privacidad

Ejercicio 3 p. 103

encabezamiento: saludo / introduccion / destinatario / membrete / referencia y asunto /
fecha

cuerpo: asunto principal / asuntos secundarios

final: antefirma / firma/ anexos / despedida/ posdata

3618794521110

Ejercicio 4 p. 104
cuenta ahorro corriente ndmina recibos bancos cheques crédito mantenimiento
débito gastos DNI tramitar

Ejercicio 5 p. 104

1. Un estudiante 2. Pasaporte y certificado de no residente 3. Mil euros 4. En esta
sucursal o desde un cajero automatico; también puede sacar dinero con una tarjeta 5.
Quince euros



Unidad E3

E3 Recursos y actividades

Ejercicio 3 p. 109

1. Documento Nacional de Identidad (DNI) / carné [tarjeta] de identidad 2. certificado

médico 3. permiso de residencia 4. visado 5. Tarjeta Sanitaria Europea 6. pasaporte

Ejercicio 4 p. 110
financieras gobiernos depresion lideres aldea sostenibilidad cooperacion productiva

Ejercicio 5 p. 110
Amanda: 2 /8 Gabriel: 1/3 Jorge:4/6 Eva:5/7

E Puesta a punto

Ejercicio 1 p. 112

1. de empleo 2. de ahorro 3. un impreso 4. corriente 5. bancaria 6. al desarrollo 7.
ambiental 8. el curriculum 9. de trabajo 10. de residencia 11. multinacional 12. de
ventas 13. de alta / de baja 14. completa 15. indefinido 16. hotelera 17. de pedidos [de
inscripcion] 18. una beca 19. en equipo 20. de inscripcion 21. de contacto 22. financiera
23. asegurador 24. verdes

Ejercicio 2 p. 112
1. envio 2. pago 3. factura 4. contrato 5. certificado [certificacion] 6. entrega 7.
crecimiento 8. devolucion 9. compra 10. peticion 11. venta 12. desarrollo

Ejercicio 4 p. 112
década empresa fundacion convertirse competitivo firma operador crecimiento dar
millones referencia encima multinacional perfiles negocio cuenta

Ejercicio 5 p. 113

cristal cristal alcanzar direccion igualdad laboral sexistas cristal desarrollo
estancamiento  prejuicios  desempefiar responsabilidad maternidad  direccidn
organizaciones Administraciéon asalariados porcentaje consejos consejeros juezas
cristal plazo



